CATALOGO DE CVRSOS
ON~LiNE

Consultoria de Formacidn i Marketing

VNIVERSITAS

Magister in Negotiis Administrandis

C/ San Patricio5-7
37002 - Salamanca

www.vhiversitas.es
e-mail: info@vniversitas.es




Consultoria de Formacion i Marketing

VNIiVERSITAS

Magister in Negotiis Administrandis

ADMINISTRACION

02-0135
03-0001
01-0150
01-0167
N 03-0135
03-0002
03-0003
03-0004
03-0005
03-0006
03-0007
03-0008
03-0150
N 03-0137
03-0009
N 03-0439
N 03-0168
01-0010
N 01-0698
N 03-0149
03-0011
03-0012
03-0013
N 03-0139
N 03-0161
N 03-0136
N 03-0140
N 03-0141
N 01-3884
N 10-0168
N 02-0162
N 02-0162
N 03-0143

NI N PN RN PO N PSR P IR S PO P PSR P R P PG PG PGPSR IR IR G RGP PGIES

Accidente de trabajo: Gestidn

Actitud emprendedora y oportunidades de negocio
Administracidn y gestion de las comunicaciones de la direccion
Analisis Contable

Analisis y Reduccion de Costes

Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales
Aplicaciones informaticas de gestidon comercial

Aplicaciones informaticas de hojas de calculo

Aplicaciones Informaticas de tratamiento de textos
Aplicaciones informaticas para presentaciones: graficas de informacion
Comunicacion en las relaciones profesionales

Comunicacion oral y escrita en la empresa

Contabilidad previsional

Aplicaciones Informaticas de Contabilidad (ContaPlus FLEX /ContaSol)

Experto en prevencion del blanqueo de capitales y financiacion del terrorismo

Factura digital

Firma y facturacion Electrénica

Gestidn administrativa del proceso comercial

Gestidn auxiliar de documentacién administrativa basica

Gestion auxiliar de documentacion econédmico-administrativa y comercial
Gestion auxiliar de la correspondencia y paqueteria en la empresa
Gestion auxiliar de personal

Gestion auxiliar de reproduccién en soporte convencional o informatico
Gestion contable, fiscal y laboral de pequefios negocios o microempresas
Gestidn de personal. Néminas

Gestién de PYMES

Gestidn operativa de tesoreria

Grabacién de datos

Gestién de la calidad ISO (9001:2015)

Igualdad Retributiva entre hombres y mujeres RD 902/2020

Impuesto sobre Sociedades (IS): Gestion Fiscal de la Empresa

Impuesto de Sociedades, El

Introduccion a la Contabilidad
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03-0092 Vv Lengua extranjera profesional para la gestién administrativa en la relacién con el cliente o 56
N 03-0171 v Mindfulness 30
03-0015 Vv Obligaciones basicas para la prevencion del blanqueo de capitales y financiacion del terrorismo 56
01-0091 v Organizacién de viajes nacionales e internacionales 30
03-0016 v Organizacién empresarial y de recursos humanos 56
N 03-0145 v Plan General de Contabilidad 56
N 10-0166 v ;:)azn/ggzl(g)ualdad - Prevencidn del Acoso Sexual - Igualdad Retributiva entre hombres y mujeres — RD 901/2020 — RD 56
N 10-0167 v Prevencién del Acoso Sexual o por razén de Sexo. RD 901/2020 28
03-0017 Vv Procesadores de textos y presentaciones de informacion basicos 56
N 03-0436 + Reforma laboral 2022. Novedades y comparativas 28
N 03-0169 v Registro de jornada, organizacion e implantacién 30
01-0092 V' Sistemas de archivo y clasificacién de documentos 30
03-0018 Vv Sistema Operativo, busqueda de informacién: Internet/Intranet y correo electrénico 56
N 03-0146 v Supuestos Précticos Contables 56
N 03-0147 V' Técnicas Administrativas de Oficina. Compra-venta 56
N 03-0148 v Técnicas de Secretariado de direccién 56
03-0019 Vv Técnicas de recepcidn y comunicacién 56
N 03-0358 v Tramites online con la Administracién. 25
N 03-0359 v Tramites online con la Seguridad Social. 35
03-0020 v Tratamiento basico de datos y hojas de célculo 56
01-0093 v | Calidad del producto gréfico 56
01-0897 v | Elaboracién de maquetas de productos graficos 56
N 01-0659 V' | Especificaciones de calidad de la materia prima 56
01-0660 v | Preparacion de proyectos de disefio grafico 56
03-0023 v | Prevencién de riesgos laborales y medioambientales en la industria grafica 56
N 03-0130 v | Impresién Digital 56
N 03-0025 v | Maquetacién de productos editoriales 56
03-0026 | Animacidn y presentacién del producto en el punto de venta 56
N 10-0152 V' | Atencién al cliente y gestién de conflictos en el proceso comercial 56
03-0028 v | Atencién basica al cliente 56
01-0094 V' | Calidad y servicios de proximidad en el pequefio comercio 30
N 01-0109 v | Comercializacién de productos seguros 56
01-0095 V' | Control y seguimiento de politicas de marketing 30
N 03-0030 Vv | Direccidn y estrategias de la actividad e intermediacién comercial 56
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Documentacion en inglés para el comercio internacional

Documentacion en lengua extranjera, distinta del inglés, para el comercio internacional

Escaparatismo en el pequefio comercio

Fidelizacidn de Clientes

Fiscalidad de las operaciones de comercio internacional
Gestion de la fuerza de ventas y equipos de comerciales
Gestidn del equipo de trabajo del almacén

Inglés profesional para actividades comerciales

Inteligencia Emocional Aplicada a la Venta

Introduccidn al Marketing en Internet: Redes Sociales y Marketing 2.0
Estrategias de Marketing Digital

Operaciones auxiliares en el punto de venta

Organizacion de Procesos de Venta

Planificacion y apertura de un pequefio comercio
Promociones en espacios comerciales

Protocolo en Eventos de Marketing y Comunicacién
Técnicas avanzadas de venta y gestidn del proceso comercial
Venta online

DERECHO

03-0167
N 10-0162
02-0160
N’ 10-0158
N 10-0164
02-0220
02-0163
02-0246

Administracion de Fincas y Gestion de Comunidades
Controller Juridico en la empresa

Cotizacion y Seguros Sociales

Formacién de PYMES en Reglamento General de Proteccion de Datos y LOPDGDD

Formacién Avanzada en LOPDP-RGPD y Ciberseguridad
Gestidn Laboral: Salario, Contratacion y Cotizacion.
IVA

Tramitacién de Expedientes Administrativos

DESARROLLO WEB

03-0194
03-0044
02-0202
02-0193
03-0045
N 10-0132

Crea tu sitio web con Joomla
Dreamweaver CS6

Gestién de los Recursos web 2.0
Herramientas de Gestion Web
Posicionamiento en buscadores.

Wordpress. Gestion de Contenidos Web - Blog

DISENO GRAFICO

01-0037 ' Adobe Photoshop CS6

01-0049 AutoCad Béasico 2016-2017
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HABILIDADES DIRECTIVAS

02-0130
03-0357
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03-0242
02-0132
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03-0243

HOSTELERIAY TURISMO
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AutoCad Avanzado 2016-2017
AutoCad 3D 2016-2017
Autoedicién: Disefio Grafico
Disefio grafico vectorial con Adobe lllustrator (basico)

Disefio y Maquetacion con Indesign CS4

Elaboracion y modificacion de imagenes u otros elementos graficos
Introduccidn al Disefio Grafico

Photoshop CS6 Avanzado

Retoque digital de imagenes

Tratamiento de la fotografia digital

Control de situaciones conflictivas en el ambito sanitario

Creacion de empresas on-line

Direccion de la actividad empresarial de pequefios negocios o microempresas
El poder del cambio con Programacion Neurolinguistica

Gestidn de la diversidad en entornos profesionales

Gestion de Recursos Humanos

PNL para empresas. Programacion Neurolingliistica

Herramientas para analizar, decidir, actuar

Proyecto y viabilidad del negocio o microempresa

Puesta en marcha y financiacién de pequefios negocios o microempresas

Seleccidn de talentos a través de la WEB 2.0

Aplicacién de normas y condiciones higiénico-sanitarias en restauracién
Aprovisionamiento y almacenaje de alimentos y bebidas en el bar
Calidad, seguridad y proteccién ambiental en Restauracion
Comercializacién de eventos

Comunicacién y atencidn al cliente en hosteleria y turismo

Food Defense en Sistemas de Seguridad Alimentaria

Gestién de protocolo

Inglés profesional para servicios de restauracion

Normas de protocolo en restauracion

Promocion y venta de servicios turisticos

Seguridad, higiene y proteccidn ambiental en hosteleria
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03-0057 'V Servicio y atencion al cliente en Restaurante

03-0058 ' v Servicios especiales en restauracion 56
. DoMAS
01-0153 v Aleman Al >6
01-0154 v Aleman A2 >6
01-0155 v Alemén B1 >6
10-0085 v English Language Al 56
10-0094 V'  English Language A2 56
10-0087 v English Language B1 56

N 10-0090 v English Language B2 56
N 01-0089 v English Language C1 56
01-0676 v Francés Al >6
01-0677 v Francés A2 26
01-0678 V'  Francés B1 26
01-0837 v Inglés para Comercio 80
01-0839 V' Inglés para Hosteleria 80
01-0840 V' Inglés para Internet 20
01-0892  V  Italiano Al 120
01-0893  V  Italiano A2 120
01-0894 V'  Italiano B1 80

INDUSTRIAS ALIMENTARIAS

N 03-0059 V' Alérgenos e Intolerancias Alimentarias — Control en PYMES 56
N  03-0391 V' Ley de seguridad alimentaria y nutricién. 28
02-0221 V| Manipulacién de Alimentos: Higiene Alimentaria 28
N ' 03-0305 v/ Manipulacién de alimentos de alto riesgo 28
N 02-0256 V' Salud, Nutricién y dietética 56
03-0062 V' Sistema APPCC y précticas correctas de higiene 56
03-0160 V' Trazabilidad y seguridad alimentaria 28
N ' 10-0095 v Access 2013 56
01-0137 V' Access 2013 Avanzado 56

01-2990 V' Administracién del sistema de Correo 56
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02-0197 V' Desarrollo TIC para la Gestidn de Informacién Corporativa - - 56
N ' 030172 V' Big Data 56
N ' 030434 V' Ciberseguridad informatica para Pymes 56
02-0133 V' Cloud Computing 30
N ' 04-0001 V' Consultor SAP MM: Gestidn de Compras y Logistica 56
N  03-0165 V' Data mining business intelligence 56
N  10-0153 V' Excel 2013 56
03-0162 v Excel 2013 Avanzado 56
10-0163 V' Excel 2016 56
03-0328 v Excel 2016 Avanzado 56
03-0070 V' Google Drive. Trabajando en la nube 56
03-0335 V' Internet seguro 56
01-0435 V' Instalacién y configuracion de aplicaciones informéticas 56
N  03-0437 v Microsoft Power BI 28
N  10-0157 v PowerPoint 2013 56
01-3880 V' Reputacion Online 56
03-0156 V' Resolucidn de averias ldgicas en equipos microinformaticos 56
N ' 10-0155 v/ Word 2013 56
10-0164 v Word 2016 56

SEGURIDAD Y PREVENCION

N  03-0175 V' Acciones basicas frente a la COVID-19 en Turismo y Hosteleria 56
01-0074 V' Auditor PRL 56
N | 03-0440 V' Gestion Ambiental y Desarrollo Sostenible 56
N ' 10-0086 V' PRL PYMES - Prevencion de Riesgos Laborales Bésico 56
03-0157 v/ Manipulacién de cargas con carretillas elevadoras 56
03-0432 v/ Medidas Preventivas, Limpieza y Desinfeccion (Covid-19) 56
03-0159 V' Prevencidn de Riesgos Laborales en Construccion 60
N  01-3890 V' Primeros Auxilios 56
N ' 10-0159 V' PRLy medidas basicas ante el COVID 19 — Sector Comercio 15
N  10-0160 V' PRLy medidas bésicas ante el COVID 19 — Sector Hosteleria 15
N 10-0161 V' PRLy medidas bésicas ante el COVID 19 — Sector Oficinas 15
N  10-0127 Vv Community Manager - Comunicacion 2.0 en la Empresa 56

03-0093 V' Comunicacidn digital en redes sociales 28
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