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MODALIDAD ONLINE 

ADMINISTRACIÓN 

 Cod. Bo. Cursos H 

 03-0001 ✓ Actitud emprendedora y oportunidades de negocio 56 

N 03-0135 ✓ Análisis y Reducción de costes 

 

56 

 03-0002 ✓ Aplicaciones informáticas de bases de datos relacionales 56 

 03-0003 ✓ Aplicaciones informáticas de gestión comercial 56 

 03-0004 ✓ Aplicaciones informáticas de hojas de cálculo 56 

 03-0005 ✓ Aplicaciones Informáticas de tratamiento de textos 56 

 03-0006 ✓ Aplicaciones informáticas para presentaciones: gráficas de información 56 

 03-0007 ✓ Comunicación en las relaciones profesionales 56 

 03-0008 ✓ Comunicación oral y escrita en la empresa 56 

 03-0150 ✓ Contabilidad previsional 56 

N 03-0137 ✓ Contaplus 56 

 03-0009 ✓ Experto en prevención del blanqueo de capitales y financiación del terrorismo 56 

N 03-0089 ✓ Facturaplus 56 

 01-0010 ✓ Gestión administrativa del proceso comercial 56 

N 03-0149 ✓ Gestión auxiliar de documentación económico-administrativa y comercial 56 

 03-0011 ✓ Gestión auxiliar de la correspondencia y paquetería en la empresa 56 

 03-0012 ✓ Gestión auxiliar de personal 56 

 03-0013 ✓ Gestión auxiliar de reproducción en soporte convencional o informático 56 

N 03-0139 ✓ Gestión contable, fiscal y laboral de pequeños negocios o microempresas 56 

N 03-0136 ✓ Gestión de PYMES 56 

 02-0129 ✓ Gestión de la calidad: Normas ISO 56 

 01-0090 ✓ Gestión del tiempo, recursos e instalaciones 30 

N 03-0140  Gestión operativa de tesorería 56 

N 03-0141 ✓ Grabación de datos 56 

N 03-0142  Guía para emprendedores 56 

N 03-0143  Introducción a la Contabilidad 56 

 03-0092 ✓ Lengua extranjera profesional para la gestión administrativa en la relación con el cliente 56 

 03-0015 ✓ Obligaciones básicas para la prevención del blanqueo de capitales y financiación del terrorismo 56 

 01-0091 ✓ Organización de viajes nacionales e internacionales 30 

 03-0016 ✓ Organización empresarial y de recursos humanos 56 

N 03-0093  Plan General de Contabilidad 56 

 03-0017 ✓ Procesadores de textos y presentaciones de información básicos 56 

 03-0018 ✓ Sistema Operativo, búsqueda de información: Internet/Intranet y correo electrónico 56 

N 03-0146  Supuestos Prácticos Contables 56 

N 03-0147 ✓ Técnicas Administrativas de Oficina. Compra-venta 56 

N 03-0148 ✓ Técnicas de Secretariado de dirección 100 

 03-0019 ✓ Técnicas de recepción y comunicación 56 

 03-0020 ✓ Tratamiento básico de datos y hojas de cálculo 56 

 
  

http://www.vniversitas.es/temarios/online/03-0139.html
http://www.vniversitas.es/temarios/online/02-0129.html
http://www.vniversitas.es/temarios/online/01-0090.html
https://vniversitas.es/temarios/online/03-0143.html


ARTES GRÁFICAS 

 Cod. Bo. Cursos H 

 01-0093 ✓ Análisis y control de la desviación presupuestaria del producto editorial 30 

 03-0021 ✓ Fases y procesos en artes gráficas 56 

 03-0022 ✓ La calidad en los procesos gráficos 56 

 03-0097 ✓ Mantenimiento, seguridad y tratamiento de los residuos en la impresión digital 30 

N 03-0129 ✓ Materias y productos en impresión 56 

 03-0023 ✓ Preparación de archivos para la impresión digital 56 

 03-0024 ✓ Preparación y ajuste de la impresión digital 56 

N 03-0099 ✓ Prevención de riesgos laborales y medioambientales en la industria gráfica 56 

 03-0025 ✓ Realización de la impresión digital 56 

COMERCIO Y MARKETING 

 Cod. Bo. Cursos H 

 03-0026 ✓ Animación y presentación del producto en el punto de venta 56 

N 10-0152 ✓ Atención al cliente y gestión de conflictos en el proceso comercial 56 

 03-0028 ✓ Atención básica al cliente 56 

 01-0094 ✓ Calidad y servicios de proximidad en el pequeño comercio 30 

 03-0029 ✓ Comercialización de productos y servicios en pequeños negocios o microempresas 56 

N 01-0109 ✓ Comercialización de productos seguros 56 

 01-0095 ✓ Control y seguimiento de políticas de marketing 30 

 03-0030 ✓ Dirección y estrategias de ventas e intermediación comercial 56 

 01-0096 ✓ Documentación en inglés para el comercio internacional 30 

 01-0097 ✓ Documentación en lengua extranjera, distinta del inglés, para el comercio internacional 30 

 01-0098 ✓ Escaparatismo en el pequeño comercio 30 

 03-0133 ✓ Fidelización de clientes 56 

 01-0099 ✓ Fiscalidad de las operaciones de comercio internacional 30 

 03-0031 ✓ Gestión de la atención al cliente/consumidor 56 

 03-0032 ✓ Gestión de la fuerza de ventas y equipos de comerciales 56 

 01-0100 ✓ Gestión del equipo de trabajo de almacén 30 

N 03-0033 ✓ Inglés profesional para actividades comerciales 56 

 03-0034 ✓ Interiorismo comercial. Vender desde la imagen 56 

 03-0035 ✓ Introducción al Marketing en Internet: Marketing 2.0 56 

 03-0113 ✓ Marketing y plan de negocio de la microempresa 56 

 03-0106 ✓ Operaciones auxiliares en el punto de venta 56 

 03-0036 ✓ Organización de Procesos de Venta 56 

 01-0101 ✓ Planificación y apertura de un pequeño comercio 30 

 03-0037 ✓ Promociones en espacios comerciales 56 

 01-0102 ✓ Protocolo en Eventos de Marketing y Comunicación 30 

N 10-0151 ✓ Técnicas de venta e información al cliente 56 

 03-0039 ✓ Técnicas de Venta 56 

 01-0040 ✓ Venta online 56 

DERECHO 

 Cod. Bo. Cursos H 

 03-0041 ✓ Implantación de la LOPD en la empresa 56 

N 10-0154 ✓  Adecuación de Pymes al Nuevo Reglamento de la LOPD 56 

  



DESARROLLO WEB 

 Cod. Bo. Cursos H 

 03-0043 ✓ DreamWeaver CS4 56 

 03-0044 ✓ Dreamweaver CS6 56 

 03-0045 ✓ Posicionamiento web y marketing en buscadores. SEO y SEM 56 

N 10-0132 ✓   Wordpress. Gestión de Contenidos Web - Blog 

 

56 

DISEÑO GRÁFICO 

 Cod. Bo. Cursos H 

 03-0111 ✓ AutoCAD 2010 56 

 03-0047 ✓ Adobe Acrobat 9 56 

 03-0112 ✓ CorelDraw  56 

 01-0111 ✓ Adobe Indesign CS4 56 

 03-0049 ✓ Illustrator CS6 56 

 03-0050 ✓ Photoshop CS4 56 

 03-0051 ✓ Photoshop CS6 56 

HABILIDADES DIRECTIVAS 

 Cod. Bo. Cursos H 

 02-0130 ✓ Control de situaciones conflictivas en el ámbito sanitario 30 

 03-0052 ✓ Dirección de la actividad empresarial de pequeños negocios o microempresas 56 

 02-0131 ✓ Gestión de la diversidad en entornos profesionales 30 

 03-0053 ✓ Habilidades de Coaching 56 

 02-0132 ✓ Herramientas para analizar, decidir, actuar 30 

 03-0114 ✓ Proyecto y viabilidad del negocio o microempresa 56 

 03-0054 ✓ Puesta en marcha y financiación de pequeños negocios o microempresas 56 

HOSTELERIA Y TURISMO 

  Bo. Cursos H 

 03-0115 ✓ AplicacióŶ de Ŷorŵas y coŶdicioŶes higiéŶico‐saŶitarias eŶ restauracióŶ 56 

 03-0116 ✓ Aprovisionamiento de materias primas en cocina 56 

 03-0117  Cocina creativa o de autor 56 

 03-0118  Cocina española e internacional 56 

 01-0103 ✓ Comercialización de eventos 30 

 01-0104 ✓ Comunicación y atención al cliente en hostelería y turismo 30 

 03-0119  Decoración y exposición de platos 56 

 01-0105 ✓ Gestión de protocolo 30 

N 03-0055 ✓ Inglés profesional para servicios de restauración 56 

 03-0120  Ofertas gastronómicas sencillas y sistemas de aprovisionamiento 56 

 03-0121  Preelaboración y conservación culinarias 56 

 03-0056 ✓ Seguridad, higiene y protección ambiental en hostelería 56 

 03-0057 ✓ Servicio y atención al cliente en Restaurante 56 

 03-0058 ✓ Servicios especiales en restauración 56 

IDIOMAS 

 Cod. Bo. Cursos H 

 10-0085 ✓ English Languages A1 56 

 01-0086 ✓ Ingles A2 56 

 01-0112 ✓ Inglés Esencial. Preguntas frecuentes 28 

 10-0087 ✓ English Languages B1 56 

N 01-0088 ✓ Ingles B2 56 

 10-0089 ✓ Inglés C1 (Avanzado) 56 

  



INDUSTRIAS ALIMENTARIAS 

 Cod. Bo. Cursos H 

N 03-0059 ✓ Alérgenos e intolerancias alimentarias según el Reglamento UE 1169/2011 y Real Decreto 126/2015 56 

 03-0122 ✓ Higiene general en la industria alimentaria 56 

 03-0060 ✓ Manipulador de alimentos 56 

 03-0061 ✓ Manipulador de alimentos para la venta en quioscos de chucherías, helados, fritos y 

vending 

56 

 03-0123 ✓ Manipulación de cargas con carretillas elevadoras. 56 

N 02-0134 ✓ Nutrición, dietética y alimentación 30 

 03-0062 ✓ Seguridad Alimentaria. Sistema APPCC 56 

N 03-0160 ✓ Trazabilidad y seguridad alimentaria 28 

INFORMÁTICA 

 Cod. Bo. Cursos H 

 03-0063 ✓ Access 2007 56 

 03-0064 ✓ Access 2010 56 

N 03-0158 ✓ Access 2013 56 

 02-0133 ✓ Cloud Computing 30 

 03-0065 ✓ Crea tus aplicaciones Android con App Inventor 2 56 

 01-0107 ✓ Elaboración de documentación técnica 30 

 01-0108 ✓ Elaboración y modificación de imágenes u otros elementos gráficos 30 

 03-0066 ✓ Excel 2007 56 

 03-0067 ✓ Excel 2007 avanzado 56 

 03-0068 ✓ Excel 2010 56 

 03-0069 ✓ Excel 2010 avanzado 56 

N 10-0153 ✓ Excel 2013 56 

N 03-0162 ✓ Excel 2013 avanzado 56 

 03-0070 ✓ Google Drive. Trabajando en la nube 56 

 03-0124  Instalación y actualización de sistemas operativos. 56 

 03-0125  Instalación y configuración de periféricos microinformáticos 56 

 03-0126 ✓ Montaje y verificación de componentes 56 

 03-0071 ✓ Posicionamiento web y marketing en buscadores. SEO y SEM 56 

 03-0072 ✓ PowerPoint 2007 56 

 03-0073 ✓ PowerPoint 2010 56 

N 03-0074 ✓ PowerPoint 2013 56 

 03-0127  Reparación de impresoras 56 

 03-0156  Resolución de averías lógicas en equipos microinformáticos 

 

56 

 03-0018 ✓ Sistema Operativo,  búsqueda de información: Internet, Intranet y correo electrónico 56 

 03-0075 ✓ Windows 7. Conceptos básicos y uso del entorno 56 

 03-0076 ✓ Windows 7. Seguridad y trabajo en red 56 

 03-0077 ✓ Windows 8.1 56 

 03-0078 ✓ Word 2007 56 

 03-0079 ✓ Word 2010 56 

N 10-0155 ✓ Word 2013 56 

SEGURIDAD Y PREVENCIÓN 

 Cod. Bo. Cursos H 

N 10-0086 ✓   PRL-Prevención de Riesgos Laborales Básico PYMES 56 

 03-0081 ✓ Gestión de la prevención de riesgos laborales en pequeños negocios 56 

 03-0157 ✓ Manipulación de cargas con carretillas elevadoras 56 

 03-0159 ✓ Prevención de Riesgos Laborales en Construcción 60 



SOCIAL MEDIA 

 Cod. Bo. Cursos H 

N 10-0127 ✓ Community Manager - Comunicación 2.0 en la Empresa 56 

N 03-0082 ✓ Facebook para empresas 56 

 03-0083 ✓ Hootsuite: gestionando los medios sociales 56 

 03-0084 ✓ Twitter para empresas 56 

 

 

 

N Nuevo 

✓ Bonificado 


